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АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХНЕПОДПОЛЬНЕНСКОГО 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
    29.10.2024                                           № 109                         х. Верхнеподпольный
О жилищной комиссии по организации учёта 
граждан, нуждающихся в жилых помещениях 
и граждан признанных малоимущими в целях 
обеспечения жилыми помещениями по
договорам социального найма
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Областным законом от 07.10.2005 № 363-ЗС «Об учёте граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области» и руководствуясь постановлением Правительства Ростовской области от 04.05.2012 № 354 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»,
ПОСТАНОВЛЯЮ
    1. Создать жилищную комиссию по организации учёта граждан, нуждающихся в жилых помещениях и граждан признанных малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма.

    2. Утвердить состав жилищной комиссии и положение о жилищной комиссии по организации учёта граждан, нуждающихся в жилых помещениях и граждан признанных малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма согласно приложениям № 1 и № 2.
    3.Считать утратившим силу постановление Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения от 15.09.2010 № 132 «О жилищной комиссии по организации учёта граждан, нуждающихся в жилых помещениях и порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма».
    4. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя главы Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения – Лапаеву А.Ю.  
Глава Администрации

Верхнеподпольненского 
сельского поселения                                                                            И.С. Дашкова
Постановление вносит сектор по вопросам ЖКХ                                                                                                              
   Приложение № 1

                                                                                                                                      к постановлению Администрации

Верхнеподпольненского

сельского поселения

 от 29.10.2024 №109 
Состав жилищной комиссии

по организации учёта граждан, нуждающихся в жилых помещениях и граждан, признанных малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма.
Председатель комиссии:
Дашкова Ирина Сергеевна -               Глава Администрации

                                                              Верхнеподпольненского сельского

                                                              поселения

Заместитель председателя комиссии:

Лапаева Анна Юрьевна-                    Заместитель главы Администрации 
                                                             Верхнеподпольненского сельского поселения
Секретарь комиссии:

Полтавец Кристина Геннадьевна-     Старший инспектор сектора   
                                                              по вопросам ЖКХ     
Члены комиссии:

Терских Татьяна Николаевна -           Председатель Собрания депутатов -

                                                                 глава Верхнеподпольненского
                                                                 сельского поселения  
Бузунова Ирина Григорьевна -           Начальник сектора по вопросам ЖКХ
Сидорик Юлия Юрьевна -
 Начальник сектора по вопросам
                                                  имущественных и земельных отношений
Стрельников Сергей Андреевич -      Атаман казачьей дружины

                                                             х. Верхнеподпольный
Приложение № 2
                                                                                                                                      к постановлению Администрации

Верхнеподпольненского

сельского поселения

 от 29.10.2024 № 109    
ПОЛОЖЕНИЕ
о жилищной комиссии по организации учёта граждан, нуждающихся в жилых помещениях и граждан признанных малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма.
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

    1.1. Жилищная комиссия по организации учёта граждан, нуждающихся в жилых помещениях и граждан, признанных малоимущими, в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма (далее жилищная комиссия) образована в целях установления единого порядка организации учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, принятия решения о признании граждан и членов их семьи нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений жилищного фонда Верхнеподпольненского сельского поселения. 
    1.2. В своей деятельности жилищная комиссия  руководствуется Жилищным кодексом Российской Федерации, Областным законом Ростовской области от 07.10.2005 №363-ЗС «Об учёте граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области», постановлением Правительства Ростовской области от 04.05.2012 № 354 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми  помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях», настоящим Положением.
2. ЗАДАЧИ ЖИЛИЩНОЙ КОМИССИ
- признание граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
- признание граждан, относящихся к определенной федеральным или областным законом категории, нуждающимися в жилых помещениях для участия в жилищных программах.
         - предоставление жилых помещений муниципального жилого фонда.

3. ПОРЯДОК РАБОТЫ ЖИЛИЩНОЙ КОМИССИ

3.1. Деятельность жилищной комиссии осуществляется в соответствии с настоящим Положением.

 3.2 Формой деятельности комиссии являются заседания, которые проводятся по мере необходимости в сроки, определяемые председателем комиссии.
3.3. Руководство деятельностью комиссии осуществляет председатель комиссии, а в его отсутствие - заместитель председателя комиссии.
3.4. По решению председателя комиссии секретарь организует заседание комиссии и подготовку вопросов, подлежащих рассмотрению на нем.
3.5. В случае отсутствия члена комиссии на заседании, он имеет право изложить свое мнение по рассматриваемому вопросу в письменной форме.
3.6. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины членов комиссии, включающих председателя и секретаря.
3.7 Решение комиссии считается принятым, если за него проголосовало не менее половины присутствующих на заседании. В ходе заседания комиссии секретарь комиссии ведет протокол заседания, который подписывает председательствующий на заседании и секретарь комиссии.
4. ПРАВА КОМИССИИ
 
4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимые для ее деятельности документы, материалы, информацию от организаций различных организационно-правовых форм.
4.2. Рассматривать на заседаниях вопросы, отнесенные к ее компетенции, и принимать решения по этим вопросам.
4.3. Комиссия не вправе требовать предоставление других документов, кроме документов, установленных законодательством Российской Федерации.
5. ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ НА УЧЕТ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ 
НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ   
5.1. На учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, (далее – учет) принимаются граждане, признанные протоколом жилищной комиссии, нуждающимися в жилых помещениях по основаниям, установленным Жилищным кодексом Российской Федерации.

5.2. Принятие на учет гражданина осуществляется на основании поданного гражданином в Администрацию Верхнеподпольненского сельского поселения или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, у которого имеется соглашение о взаимодействии с органом местного самоуправления (далее – МФЦ), заявления, подписанного всеми совершеннолетними членами семьи.

Форма заявления представлена в приложении № 1 к настоящему Положению.

5.3. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении представленных им документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим принятие на учет, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам (приложении № 2 к настоящему Положению).

5.4. Заявление с приложенными к нему документами регистрируется в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет, которая ведется по форме, согласно приложению № 3 к настоящему Положению.

5.5. Рассмотрение заявлений граждан и проверка оснований для принятия их на учет осуществляются жилищной комиссией Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения, которая проверяет представленные и (или) полученные по межведомственным запросам документы (их копии или содержащиеся в них сведения), проверяет жилищные условия гражданина и составляет акт по форме, согласно приложению № 4 к настоящему Положению.

 5.6. По результатам рассмотрения не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, принимается решение о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии на учет, которое оформляется постановлением Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения.

Приложение № 1

к Положению

о жилищной комиссии по 
организации учёта граждан, 
нуждающихся в жилых 
помещениях и граждан 
признанных малоимущими в 
целях обеспечения жилыми 
помещениями по договорам 
социального найма
Главе Администрации
Верхнеподпольненского 
сельского поселения
И.С. Дашковой

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет

В связи с _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________
(указать причины отсутствия жилой площади или необходимости 
ее замены, дать краткую характеристику занимаемого жилья)

прошу Вас рассмотреть вопрос о постановке меня – гражданина Российской Федерации ___________________________________________________________

(Ф.И.О.)

дата рождения _________________ паспорт: серия ________ № ______________,

выданный __________________________________ «_____» ________________ г.,

удостоверение ________________________________________________________
(наименование документа, подтверждающего 
право гражданина на льготное обеспечение жильем)

серия __________ № ____________, выданное __________ «_____» _________ г.,

проживаю по адресу: __________________________________________________
_____________________________________________________________________,

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

и членов моей семьи – граждан Российской Федерации на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

Состав семьи _________________ человек:

супруга (супруг) _______________________________ «______» ____________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ___________ № ________________, выданный ________________

«_______» ____________________ г., проживает по адресу: __________________

_____________________________________________________________________,
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

дети: 1) __________________________________   «____» __________________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия _____________ № _______________,

выданный _________________________  «_____» ________________________ г.,

проживает по адресу: __________________________________________________

_____________________________________________________________________;

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

2) ___________________________________  «____» ______________________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ______________ № ______________,

выданный _____________________________ «_____» _____________________ г.,

проживает по адресу: __________________________________________________

_____________________________________________________________________;

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

3) ___________________________________   «______» ____________________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ______________ № ______________,

выданный __________________________________ «_____» ________________ г.,

проживает по адресу: __________________________________________________

_____________________________________________________________________.

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

Кроме того, в состав моей семьи также включены граждане Российской Федерации:_________________________________ «_______» ______________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

_____________________________________________________________________,

(родственный статус, основание признания членом семьи)

паспорт (свидетельство о рождении): серия _____________ № _______________,

выданный ____________________________________ «_____» ______________ г.,

проживает по адресу: __________________________________________________

_____________________________________________________________________.

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Российской Федерации и других государств на правах ___________________________________________________

______________________________________________________ не имеем (имеем) 
(собственности, найма, поднайма) 

(ненужное зачеркнуть).

Обязуюсь каждые 3 года с момента постановки меня и членов моей семьи на учет (не позднее 1 марта) представлять документы, предусмотренные частью 6 статьи 1 Областного закона от 07.10.2005 № 363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области».

Даю согласие на получение органами исполнительной власти Ростовской области, органом местного самоуправления, в котором я состою на учете, необходимых данных для признания меня и членов моей семьи нуждающимися (малоимущими) в целях постановки на учет от соответствующих федеральных, областных органов государственной власти и органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности.

Даю согласие в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, представленными мной в орган местного самоуправления. Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Обязуюсь в течение 3 месяцев со дня обеспечения меня и членов моей семьи жилым помещением освободить вместе со всеми членами моей семьи занимаемое в настоящее время жилое помещение, сдать (безвозмездно передать) его в установленном порядке ____________________________________________

____________________________________________________ / оставить за собой

 (органу местного самоуправления, собственнику и др.)

при условии обеспечения жильем с учетом имеющегося жилого помещения (ненужное зачеркнуть).
К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1) __________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) __________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) __________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) __________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) __________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) __________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) __________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) __________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9) __________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10) _________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11) _________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

12) _________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

13) _________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

14) _________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

15) _________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

16) _________________________________________________________________.

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

_____________________              _______________           ________________

        (Ф.И.О. заявителя)                                   (подпись)                                   (дата)

Совершеннолетние члены семьи с заявлением согласны:

1) __________________________________________________________________;

(Ф.И.О., подпись)

2) __________________________________________________________________;

(Ф.И.О., подпись)

3) __________________________________________________________________;

(Ф.И.О., подпись)

4) __________________________________________________________________;

(Ф.И.О., подпись)

5) __________________________________________________________________.

(Ф.И.О., подпись)

Приложение № 2

к Положению

о жилищной комиссии по 

организации учёта граждан, 
нуждающихся в жилых 
помещениях и граждан 
признанных малоимущими в 
целях обеспечения жилыми 
помещениями по договорам 
социального найма
РАСПИСКА

в получении документов

от ____________________________________________

(Ф.И.О. гражданина-заявителя)

	№  
п/п
	Наименование документа
	Количество
страниц
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Документы приняты к рассмотрению «______» _____________________ г. «_____» часов _____ минут.

__________________________             _________________        ________________

   (наименование должности лица,                             (подпись)                                 (Ф.И.О.)

        принявшего документы)

Приложение № 3

к Положению

о жилищной комиссии по 
организации учёта граждан, 
нуждающихся в жилых 
помещениях и граждан 
признанных малоимущими в 
целях обеспечения жилыми 
помещениями по договорам 
социального найма
КНИГА

регистрации заявлений граждан о принятии

на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам социального найма

Населенный пункт ________________________________________________

(город, поселок, село и т.п.)

_____________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего ведение учета)

Начата _______________________ 20 _____ г.

Окончена _____________________ 20 _____ г.

	№ 
п/п
	Дата   
пос-туп-
ления  
заявле-
ния
	Фами-лия,
имя,  
отчест-во 
заяви-теля
	Местона- 
хождение 
занимае- 
мого жи- 
лого поме-щения
	Дата     
передачи 
заявле-ния на рассмот-рение
комис-сии
	Предло-жения
комиссии
(дата)
	Решение    
органа     
местного   
самоуправ- 
ления
(дата, номер)
	Сообщение  
заявителю  
о принятом 
решении
(дата и номер
письма)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4

к Положению

о жилищной комиссии по 
организации учёта граждан, 
нуждающихся в жилых 
помещениях и граждан 
признанных малоимущими в 
целях обеспечения жилыми 
помещениями по договорам 
социального найма
АКТ

обследования жилищных условий гражданина

«___» ______________ 20 __ г.

Населенный пункт _____________________________________________________
(город, поселок, село и др.)

Комиссия в составе: ___________________________________________________

обследовала жилищные условия гражданина ______________________________

____________________________, проживающего в доме № ____, корпус № ____,

кв. № _____, ул. ______________________________________________________,

и установила следующее:

1. Занимаемое жилое помещение в доме __________________________________

_____________________________________________________________________
(наименование собственника: орган местного самоуправления, 
ведомство, право личной собственности)

состоит из ____ комнат общей площадью _____ кв. м, жилой площадью ____ кв. м.

Размер каждой комнаты _______ кв. м, _______ кв. м, _______ кв. м, ______ кв. м.

Комнаты _________________ на _______ этаже в ______________ этажном доме.

(изолированные, смежные)

Дом _________________________________________________________________

(каменный, крупнопанельный, деревянный, ветхий, аварийный)

Комнаты _____________________________________________________________

(сухие, сырые, светлые, темные)

Квартира _____________________________________________________________

(отдельная, коммунальная)

2. Благоустройство дома (жилого помещения): _____________________________
_____________________________________________________________________
(водопровод, канализация, горячая вода, отопление (центральное, печное), ванная, лифт, телефон)

3. ______________________________________ – наниматель жилого помещения,

(Ф.И.О. заявителя)

собственник жилого помещения проживает в данном жилом помещении (нужное подчеркнуть) на основании ______________________________________

__________________________________ от «____» __________ г. № ___________

(свидетельство на право собственности, договор найма, договор поднайма, иной договор)

4. На данной жилой площади проживают:

	№  
п/п
	Ф.И.О.
	Дата  
и год  
рождения
	Родствен-ные отно-шения с 
заявителем
	С какого вре-мени прожи-вает в дан-
ном муници-пальном образовании
	С какого вре-мени заре-гистрирован 
в данном жилом 
помещении
	Место  
работы, 
должность

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


5. Дополнительные данные о семье заявителя ______________________________

_____________________________________________________________________

(семья инвалида Великой Отечественной войны, погибшего 
военнослужащего, пенсионера, многодетная семья и т.д.)

6. Заключение комиссии ________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписи членов комиссии _____________

_____________
_____________
Подпись руководителя 
структурного подразделения 
органа местного самоуправления, 
осуществляющего ведение учета  _______________
                                                          М.П.

Подпись заявителя ________________ Ф.И.О.
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