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	АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХНЕПОДПОЛЬНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ.
РАСПОРЯЖЕНИЕ
18.10.2011                                № 50                         х. Верхнеподпольный




    Об организации доступа к информации о деятельности Администрации  Верхнеподпольненского сельского поселения.
В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении  доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях определения порядка организации доступа к информации о деятельности Администрации  Верхнеподпольненского сельского поселения
         1. Утвердить:

         1.1. Порядок организации доступа к информации о деятельности Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения, согласно приложению № 1 к настоящему распоряжению;

1.2. Перечень информации о деятельности Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения, размещаемой в сети Интернет, согласно приложению № 2 к настоящему распоряжению;

           2.Опубликовать настоящее распоряжение в  муниципальном печатном органе Верхнеподпольненского сельского поселения газете « Местные ведомости»
          3. Распоряжение вступает в силу со дня официального опубликования.
4.  Контроль за исполнением распоряжения  оставляю за собой.
Глава Верхнеподпольненского                                                                                                                                                                                       сельского поселения                                                                         Т. Н.Терских

Приложение

                                                                                    к распоряжению Администрации

Верхнеподпольненского

 сельского поселения

                                                                  от  18.10.2011г.  №50 

Порядок 

организации доступа к информации о деятельности Администрации 
Верхнеподпольненского сельского поселения

1. Доступ к информации о деятельности Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, областными законами, постановлениями и распоряжениями Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения.

2. В Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения для организации доступа к информации  о  деятельности:

1) проводятся приемы граждан, в том числе представителей юридических лиц и общественных объединений;

2) обеспечивается опубликование (обнародование) информации о деятельности Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения в средствах массовой информации, а так же в информационных бюллетенях путем размещения на информационных стендах;

3) обеспечивается размещение информации о деятельности Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения на официальном интернет-портале  Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения в сети Интернет в порядке, установленном распоряжением Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения от 18.10.2011 № 50 «Об информационном обеспечении деятельности Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения в сети Интернет»;

4) обеспечивается размещение текущей информации о деятельности на информационных стендах в помещении, занимаемом Администрацией Верхнеподпольненского сельского поселения, а также на информационных стендах расположенных на территории Верхнеподпольненского сельского поселения.

 5) обеспечивается ознакомление пользователей с информацией о деятельности Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения в помещении, занимаемом Администрацией Верхнеподпольненского сельского поселения;

6) обеспечивается предоставление информации о деятельности Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения по запросам пользователей информацией.

3. Информация о деятельности Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения по запросам предоставляется непосредственно Администрацией Верхнеподпольненского сельского поселения.

4. Запросы о предоставлении информации о деятельности Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения должны быть составлены на государственном  языке  Российской Федерации. Запросы, составленные на ином языке, не рассматриваются.

При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации.

5. Рассмотрение запросов о предоставлении информации о деятельности Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и распоряжением Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения.

6. При предоставлении информации о деятельности Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения Администрация Верхнеподпольненского сельского поселения обязана:

1) обеспечивать соблюдение прав пользователей информацией, установленных порядка и сроков предоставления информации;

2) обеспечивать достоверность предоставляемой информации;

3) соблюдать права граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации;

4) не допускать предоставления сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

5) в случае предоставления информации, содержащей неточные сведения, безвозмездно по мотивированному письменному заявлению пользователя информацией устранять имеющиеся неточности.

7. При предоставлении информации о деятельности Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения Администрация Верхнеподпольненского сельского поселения вправе:

1) уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации;

2) в ответе на запрос ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

8. Если объем запрашиваемой информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе, обратившееся лицо письменно уведомляется о необходимости оплатить расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, и расходы, связанные с их пересылкой по почте, а также о способе оплаты расходов и размере платежа.

В течение пяти дней после предоставления пользователем информации документа (копии документа), подтверждающего оплату расходов, указанных в абзаце первом настоящего пункта, пользователю информацией направляется запрашиваемая информация.

9. В случае если у пользователя информацией отсутствует возможность оплатить расходы на предоставление информации в соответствии с пунктом 8 настоящего Порядка, на основании мотивированного письменного заявления пользователя информацией ему может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией в помещении, занимаемом Администрацией Верхнеподпольненского сельского поселения.

Возможность ознакомиться с информацией в помещении, занимаемом Администрацией Верхнеподпольненского сельского поселения, предоставляется пользователю информацией также в случае, если у Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения отсутствует возможность изготовления копий запрашиваемых документов и (или) материалов.

О дате, времени и месте ознакомления с информацией пользователь информацией уведомляется письменно на почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса, указанный в запросе для направления ответа на него.

10. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения осуществляется Главой Верхнеподпольненского сельского поселения.

Приложение №2

                                                                                    к распоряжению Администрации

Верхнеподпольненского

 сельского поселения

                                                                  от  18.10.2011г.  № 50 

ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИИ

о деятельности Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения, 

размещаемой  в сети Интернет

	№ пп.
	Наименование информации
	Периодичность размещения (срок обновления)

	1.
	Общая информация об Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения, в том числе:
	

	
	1) наименование и структура Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов 
	не позднее 3 рабочих дней после фактического изменения данных

	
	2) сведения о полномочиях Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	не позднее 5 рабочих  дней после вступления в силу соответствую-щих нормативных правовых актов

	
	3) сведения о Главе Верхнеподпольненского сельского поселения, а также служащих Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения (фамилии, имена, отчества, а также, при согласии указанных лиц, иные сведения о них)
	не позднее 3 рабочих  дней после фактического изменения данных   

	2.
	Информация о нормотворческой деятельности Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения, в том числе:

	

	
	1) имеющие нормативный характер муниципальные правовые акты Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утративших силу
	не позднее 10 рабочих дней после их подписания

	
	2) сведения об официальном опубликовании нормативных правовых актов Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения
	не позднее 10 рабочих дней после их официа-льного опубликования

	
	3) сведения о признании судом недействующими имеющих нормативный характер муниципальных правовых актов Администрации Верхнеподпольненского  сельского поселения
	не позднее 5 рабочих дней после получения  вступившего в закон-ную силу решения суда

	
	4) порядок обжалования муниципальных правовых актов Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения
	не позднее 5 рабочих дней после вступления в силу соответствую-щих нормативных правовых  актов

	3.
	Информация о мероприятиях, проводимых Администрацией Верхнеподпольненского сельского поселения
	информация о предстоящем мероприятии - не позднее, чем за 1 день до его проведения

	4.
	Сведения об использовании Администрацией Верхнеподпольненского сельского поселения выделенных бюджетных средств
	ежегодно, не позднее10 рабочих дней после утверждения отчета об исполнении бюджета  Верхнеподпольненского сельского поселения

	5.
	Информация о кадровом обеспечении Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения, в том числе:
	

	
	1) порядок поступления граждан на муниципальную службу Верхнеподпольненского сельского поселения
	не позднее 5 рабочих  дней после вступления в силу соответствую-щих нормативных правовых  актов

	
	2) ограничения и запреты, связанные с муниципальной службой Верхнеподпольненского сельского поселения
	не позднее 5 рабочих  дней после вступления в силу соответствую-щих нормативных правовых  актов

	
	3) сведения о конкурсах на замещение вакантных должностей муниципальной службы Верхнеподпольненского сельского поселения  в Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения (наименование вакантной должности, квалификационные требования к кандидатам, условия  конкурса)
	не позднее 30 календарных дней до дня окончания срока приема документов

	
	4) результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы Верхнеподпольненского сельского поселения в Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения
	не позднее 30 календарных дней со дня завершения конкурса   

	
	5) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения, а также по вопросу включения в кадровый резерв Администрации Верхнеподпольненского сельского поселения
	не позднее 1 рабочего дня после фактического изменения данных

	6.
	Информация о работе Администрации Верхнеподпольненского  сельского поселения с обращениями граждан, юридических лиц и общественных объединений, в том числе:
	

	
	1) порядок и время приема граждан, в том числе представителей юридических лиц и общественных объединений, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	не позднее 3 рабочих дней после фактического изменения данных

	
	2) фамилии, имена и отчества должностных лиц, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте 1 настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера
	не позднее 3 рабочих  дней после фактического изменения данных   

	
	3) обобщенная информация о результатах рассмотрения обращений лиц, указанных в подпункте 1 настоящего пункта, и принятых мерах
	не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным
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